石棉县公立医院集团 

石棉县人民医院      

石棉县中医医院
档案整理及数字化服务项目比选邀请函
各意向供应商：

为进一步加强医院档案的收集、整理和管理，集团现以比选的方式选择一家具有档案整理资质的第三方机构对档案资料进行整理和数字化服务，具体如下。
一、项目名称
档案资料整理归档及数字化服务。
二、服务内容
（一）对石棉县人民医院2006-2022年（30年和永久期限）文书档案进行整理及数字化。

整理内容：1.对错误盒号重新编写排序。2.对错误文件件号重新编写排序。3.对盒内文件归档章内容进行修改完善。4.对盒内文件进行页码编写。5.对2016年-2022年文件重新使用线装订。6.对2006年-2022年文件予以数字化并存档。7.对错误的盒内目录序号重新整改并打印装盒。8.如果盒内文件有涉密或其他特殊情况，须将文件移出且注明备注。

（二）对石棉县人民医院2023年、石棉县中医医院2023年、公立医院集团（2019年-2023年）文书档案按照石棉县档案馆要求及（石棉县人民医院文件材料归档范围和档案保管期限表）进行档案整理、打印、装订及数字化并存档。
三、报名时间
请有意向的供应商于2024年5月28日16：30前到石棉县公立医院集团实地查看文件材料并进行计量评估，于2024年5月31日12：00前将资质资料和报价密封后提交至公立医院集团办公室（石棉县人民医院综合楼5楼）。

联系人：妩玑史琉，电话0835-8862422。
四、资质要求
（一）一般资质条件。
1.具有独立承担民事责任的能力，具有良好的商业信誉，具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。
2.三年内在经营活动中没有重大违法记录。
3.法律、行政法规规定的其他条件。
五、资质资料
（一）具备档案管理服务且在效期内的营业执照。
（二）法定代表人身份证明书。
（三）法定代表人授权委托书。
（四）售后服务承诺。
六、项目预算：总价不超过3万元，本项目无预付款，不得转包、分包。

符合条件的供应商满足3家或以上，可组织开展比选活动，如不满足则按流标处理，另行安排。本项目商家不参加比选会，比选结果由集团办公室发布。
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